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Checklist Conformité URSSAF

Mutuelle & Prévoyance Collective

Cette checklist vous aide a préparer un contrble URSSAF et a vérifier la conformité de vos régimes
collectifs santé et prévoyance. Conservez ce document avec vos pieces justificatives.

m Durée de conservation recommandée : 5 ans minimum (3 ans de prescription + marge de
sécurité)
m Période contrdlable : Les 3 années civiles précédentes + I'année en cours

1. Documents a conserver

m Actes fondateurs
m DUE signée et datée (ou accord d'entreprise / PV de référendum)
m Avenants successifs a la DUE
m Preuve de remise aux salariés (Emargement ou accusé de réception)

m Preuve d'affichage obligatoire (date et lieu)

m Contrat & garanties

Contrat d'assurance collective (santé et/ou prévoyance)

Conditions particuliéres et conditions générales

Attestation « contrat responsable » de l'assureur

Tableau des garanties (grille CCN si applicable)

m Avenants et documents de renouvellement

m Affiliations & dispenses
m Bulletins d'affiliation signés par chaque salarié

m Demandes de dispense signées (formulaire écrit)

Justificatifs de dispense (attestation CMU-C, couverture conjoint, etc.)

Renouvellements annuels des dispenses CDD / temps partiel

Registre du personnel avec indication des catégories

m Cotisations
m Bulletins de paie (mention part salariale / part patronale)

m Bordereaux de cotisations envoyés a l'assureur
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m Preuves de paiement des cotisations

m Extraits DSN (blocs S21.G00.15 et suivants)

m Portabilité
m Certificats de travail avec mention de la portabilité
m Courriers/e-mails de natification aux anciens salariés
m Signalements de portabilité a I'assureur

m Attestations de droits Péle Emploi (France Travail)

m Communication salariés
m Notice d'information remise a chaque salarié
m Emargement de remise de la notice

m Communications sur les mises a jour (avenants)
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2. Les 7 points de controle URSSAF

Cochez chaque point une fois vérifié. Un seul manquement peut entrainer la réintégration de I'ensemble
des contributions patronales dans I'assiette des cotisations.

- Point de contrble

1 Acte juridique valide (DUE/accord) signé, daté, avec mentions obligatoires ]
2 Catégories objectives conformes (cadres/non-cadres ou tranches) [
3 Caractere obligatoire + dispenses documentées et justifiées ]
4 Financement patronal = 50% de la cotisation ]
5 Contrat responsable (attestation assureur) + 100% Santé ]
6 Conformité aux minima de la CCN applicable |
7 Portabilité effective pour les anciens salariés éligibles [

3. Actions préventives

Action Fréquence Fait
] Audit interne des régimes collectifs Annuel
] Vérification des minima CCN (avenants) A chaque renouvellement
] Renouvellement des dispenses temporaires Annuel (janvier)
] Cohérence bulletins de paie / bordereaux assureur Mensuel
] Classement et archivage des documents Continu
] Formation du personnel RH/paie Annuel

mm Rappel important
Un redressement URSSAF porte sur l'intégralité des contributions patronales de la période contrlée

(jusqu'a 3 ans), majorées d'intéréts de retard (5% minimum). Anticipez en vérifiant régulierement votre
conformité.
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4. Notes & observations

Besoin d'un audit de conformité ?

BL ASSUR vous accompagne dans la mise en conformité de vos régimes collectifs :

O Audit gratuit de vos contrats santé & prévoyance
[0 Rédaction et mise a jour de votre DUE

O Vérification de conformité CCN

O Accompagnement en cas de contréle URSSAF

Contact : 01 86 90 08 99 | contact@bl-assur.fr
Site : www.bl-assur.fr

BL ASSUR e Courtier en assurances « ORIAS 17 003 326
1401 Avenue de la Grande Halle, 78200 Buchelay
Du lundi au vendredi : 9h-13h | 14h-18h30 ¢« Samedi : 9h-13h
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